	OS
	ORDEMIO
MODELO DE ORDEM DE SERVIÇO •
CONSTRUÇÃO CIVIL
	ORDEM DE SERVIÇO Nº  ______________
Emissão: ____/____/______   ____:____



	IDENTIFICAÇÃO DA EMPRESA / PRESTADOR



	EMPRESA / PRESTADOR
	CNPJ / CPF
	TELEFONE / WHATSAPP
	RESPONSÁVEL TÉCNICO

	ENDEREÇO
	E-MAIL
	CREA / CAU / REGISTRO
	PREVISÃO DE MOBILIZAÇÃO



	DADOS DO CONTRATANTE / CLIENTE



	NOME / RAZÃO SOCIAL
	CPF / CNPJ
	TELEFONE / WHATSAPP
	E-MAIL

	ENDEREÇO DE COBRANÇA
	CONTATO RESPONSÁVEL
	CARGO / SETOR
	CENTRO DE CUSTO / REFERÊNCIA



	IDENTIFICAÇÃO DA OBRA / SERVIÇO   •   preencha conforme o contrato, projeto ou solicitação



	TIPO DE OBRA / SERVIÇO
	LOCAL DA EXECUÇÃO
	CONTRATO / PEDIDO Nº
	ART / RRT

	RESPONSÁVEL NO LOCAL
	DATA PREVISTA INÍCIO
____/____/______
	DATA PREVISTA TÉRMINO
____/____/______
	EQUIPE PREVISTA
______ pessoas

	PROJETO / REVISÃO
	ALVARÁ / LICENÇA
Quando aplicável
	JORNADA / HORÁRIO
	CONDIÇÃO DE ACESSO



	ESCOPO E SOLICITAÇÃO DO SERVIÇO



	DESCRIÇÃO DO ESCOPO / SERVIÇO SOLICITADO
Descreva atividades, ambientes, dimensões, entregáveis, restrições, referências de projeto e critérios de aceitação.



	PLANEJAMENTO, RECURSOS E SEGURANÇA



	DOCUMENTOS / PLANEJAMENTO
□ Projeto disponível   □ Memorial   □ Cronograma   □ Orçamento   □ ART/RRT   □ Outro: __________
	CONDIÇÕES DO LOCAL
□ Área liberada   □ Energia   □ Água   □ Acesso   □ Armazenamento   □ Interferências

	SEGURANÇA - QUANDO APLICÁVEL
□ EPI   □ EPC   □ DDS   □ Isolamento   □ Permissão de trabalho   □ Sinalização
	RECURSOS PREVISTOS
□ Mão de obra   □ Ferramentas   □ Equipamentos   □ Andaime   □ Caçamba   □ Transporte



	AUTORIZAÇÃO PARA INÍCIO



	AUTORIZAÇÃO
□ Escopo aprovado   □ Acesso liberado   □ Orçamento aprovado   □ Início autorizado
	CONTRATANTE / RESPONSÁVEL
Assinatura: ________________________________




	ORDEMIO  •  CONTINUAÇÃO DA ORDEM DE SERVIÇO
	OS Nº __________________



	EXECUÇÃO / MEDIÇÃO DO SERVIÇO



	ATIVIDADES EXECUTADAS / MEDIÇÃO
Registre etapas concluídas, quantidades medidas, frentes de trabalho, ambientes atendidos e referências do projeto.



	SERVIÇOS, MATERIAIS E CUSTOS



	#
	Descrição do serviço / material
	Qtd.
	Unid.
	Vlr. unit.
	Total

	1
	
	
	
	R$
	R$

	2
	
	
	
	R$
	R$

	3
	
	
	
	R$
	R$

	4
	
	
	
	R$
	R$

	5
	
	
	
	R$
	R$



	MEDIÇÃO Nº
_____
	PERÍODO
____/____ a ____/____
	SUBTOTAL
R$
	DESCONTO / RETENÇÃO
R$ / %

	ADITIVO / EXTRA
R$
	ADIANTAMENTO
R$
	TOTAL DESTA OS
R$
	SALDO
R$



	EQUIPE, EQUIPAMENTOS E OCORRÊNCIAS



	EQUIPE / EQUIPAMENTOS / APONTAMENTOS
□ Encarregado  □ Pedreiro  □ Servente  □ Equipamentos  □ Terceiros  □ Outro: ________
	OCORRÊNCIAS / IMPREVISTOS / ALTERAÇÕES
______________________________________________________________



	CHECKLIST DE CONCLUSÃO E QUALIDADE



	VERIFICAÇÕES
□ Conforme escopo  □ Medidas conferidas  □ Acabamento ok  □ Área limpa  □ Resíduos removidos  □ Fotos registradas  □ Pendências informadas
	RESPONSÁVEL TÉCNICO / DATA
Ass.: ______________  ____/____/______



	GARANTIA, CONDIÇÕES E ACEITE   •   adapte ao contrato e à legislação aplicável



	1. Conferir o serviço conforme escopo, projeto, memorial, medições e demais documentos aplicáveis.
2. Serviços extras, alterações, pendências e não conformidades devem ser registrados e aprovados conforme o contrato.
3. Garantias e responsabilidades seguirão o contrato, as especificações dos materiais e a legislação aplicável.



	ENTREGA E ACEITE



	DATA DA ENTREGA
____/____/______
	HORA
____:____
	VALOR RECEBIDO
R$
	STATUS
□ Pago   □ Parcial   □ Pendente

	CONTRATANTE / RESPONSÁVEL
Assinatura: __________________
	PRESTADOR / RESPONSÁVEL
Assinatura: __________________
	DOCUMENTO / MEDIÇÃO RELACIONADA
	OBSERVAÇÃO FINAL



	Quer transformar esta OS em um processo digital?
Crie, compartilhe e acompanhe ordens de serviço no Ordemio.
	ordemio.com.br



	ORDEMIO
	Modelo gratuito • ordemio.com.br
	Construção civil






